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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MÚCSONYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Jegyzői hatáskörbe tartozó gyermekvédelmi és 
gyámügyi feladatok, szünidei gyermekétkeztetési feladatok, önkormányzati rendeletben 
meghatározott pénzbeli és természetbeni ellátásokkal kapcsolatos feladatok ellátása.  
Feladatkörét érintő bejelentések kivizsgálása, környezettanulmány készítése és a szükséges 
intézkedések megtétele, nyilvántartások vezetése. Feladatkörébe tartozó statisztikai és egyéb 
adatszolgáltatások teljesítése. Kereskedelmi igazgatással kapcsolatos feladatok, igazgatással 
kapcsolatos egyéb ügyintézői feladatok, közterület használattal kapcsolatos feladatok, útkezelői 
hozzájárulás, földhivatali ügyintézés, birtokvédelem. Állategészségügyi feladatok, Bursa 
Hungarica ösztöndíj, lakásgazdálkodás, polgárvédelem, hagyatéki ügyintézés. 

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Múcsony

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A határozatlan idejű kinevezés hat hónap próbaidő kikötésével jön létre. A 
pályázat benyújtható postai úton, a Múcsonyi Közös Önkormányzati Hivatal címére történő 
megküldésével (3744 Múcsony, Fő út 2), borítékon az igazgatási ügyintéző feltüntetésével, 
elektronikus úton Urrné Gál Emese jegyző részére a jegyzo@mucsony.hu e-mail címen keresztül. 
A pályázati kiírással kapcsolatos további információt Urrné Gál Emese nyújt a  20/431-3366 
telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Általános programok és képzések, m.n.s., 29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 1.melléklet 9. 
pontja szerinti Szociális és gyámügyi feladatkör I. besorolási osztály

- Középfok - szakképzettség, Általános programok és képzések, m.n.s.,  
29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 9 pontja szerinti Szociális és gyámügyi 
feladatkör II. besorolási osztály

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Nyilatkozat a Kttv. 84-85.§-ai szerinti együttalkalmazási tilalomról és 
összeférhetetlenségről

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási alapvizsga, szakvizsga

- ASP szakrendszer flhasználói szintű ismerete

- hasonló munkakörben szerzett gyakorlat, szakmai tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről
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- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.08.15. 16:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat elbírálásáról a jegyző dönt. A pályázat kiírója 
fenntartja magának a jogot az eljárás bármely szakaszában a pályázat erdménytelenné 
nyilvánítására. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.08.26. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.mucsony.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.06.24.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


